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Lima, 14 de enero de 2008

VISTO:

Et Oficio N° 1605-2007-GG/PJ cursado por el Gerente General del Poder
udicial, remitiendo proyecto de Directiva de Procedimientos para el Uso de
Casillas Judiciales; y,

CONSIDERANDO:

Primero: Que, el acto de la notificacién tiene por objeto poner en
nocimiento de los interesados el contenido de las resoluciones judiciales, las
ismas que solo producen efectos en virtud de notificacién hecha con arreglo a lo

dispuesto en el Cédigo Procesal Civil, donde se regula el contenido y forma del

diligenciamiento de las notificaciones judiciales;

Segundo: Que, la Central de Notificaciones de las diversas Cortes Superiores
de Justicia de la Republica, tienen la responsabilidad del diligenciamiento oportuno
de todas las cédulas emanadas de los drganos jurisdiccionales de su sede:
asimismo, deben brindar un servicio eficiente y eficaz, realizando las notificaciones

diciales dentro del plazo de ley;

) Tercero: Que, mediante Resolucién Administrativa N° 336-87-CME-PJ, se
establecio el uso de Casillas Judiciales Gratuitas, en las cuales se notificaran las
resoluciones expedidas en los procesos judiciales del Distrito Judicial de Lima;

Cuarto: Que, la experiencia obtenida del Servicio de Casilla Judicial en la
Corte Superior de Justicia de Lima, se replicd en todas las demas sedes judiciales
del ambito nacional; obteniéndose de elio, celeridad, eficiencia y eficacia en las
labores de notificacién de las Centrales de Notificacién: en tal sentido, deviene
necesario emitir disposiciones gue la regulen.

Por tales fundamentos, el Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, en uso de las

atribuciones conferidas por el articulo 82°, inciso 26, del Texto Unico Ordenado de la
& Ley Organica de Poder Judicial, en sesién ordinaria de la fecha, de conformidad con

el informe de la sefiorita Consejera Sonia Torre Mufidz, por unanimidad,
RESUELVE:
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Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 002-2008-CE-PJ ‘“Directiva de
Procedimientos para el Uso de Casillas Judiciales”, que en anexo adjunto forma
parte de la presente resolucion.

Articulo Segundo.- Encargar a la Gerencia de Servicios Judiciales y
Recaudacion de la Gerencia General del Poder Judicial, la difusion de la presente
resolucion y directiva a las Oficinas de Administracion de las Cortes Superiores de
Justicia de la Republica.

Articulo Tercero.- Transcribase la presente resolucién a la Presidencia del
Poder Judicial, Oficina de Control de la Magistratura del Poder Judicial, Cortes
Superiores de Justicia del pais, la Gerencia General del Poder Judicial, Oficina de
Inspectoria General, y Procuraduria Publica del Poder Judicial, para su conocimiento
y fines consiguientes. '

Registrese, publigtiese, comuniquese y cumplase
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S it DIRECTIVA N° 002z -2008-CE-PJ

DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA EL USO DE LAS CASILLAS
JUDICIALES

OBJETO

Establecer normas Y procedimientos que permitan brindar un eficiente servicio
de notificaciones, a través de| uso de las Casillas Judiciales implementadas
las diversas Sedes Judiciales de la Republica.

FINALIDAD

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicaciéon y cumplimiento obligatorio en todas ias
instancias administrativas y jurisdiccionales del Poder Judicial,

BASE LEGAL

4.1 Ley 27524, “Ley que modifica los articulos 122°, 157° y deroga el articulo
156° del Codigo Procesal Civil”;

4.2 Decreto Supremo N° 46-94-4US, “Dictan normas para una mejor eficacia
del sistema de notificaciones en los procesos Judiciales”:

4.3 Resolucion Administrativa N° 336-97-CME-PJ, "Establecen uso grate.
Casillas Judiciales a favor de Abogados habites del Distrito Judicial de
Lima”;

4.4 Resolucion Administrativa N° 055-2007-CE-PJ, “Aprueban Texto Uni.
Procedimientos Administrativos del Poder Judicial (TUPA)"

4.5 Resolucion Administrativa N° 161-2001-CE-PJ Y sus modificatorias,
“Aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Gerer: -
General”,

VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a partir de! dia siguiente de
publicacion.



DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

La Casilla Judicial es el lugar fisico a cargo de la Administracién de la
respectiva Sede Judicial, destinado para la recepcibn de las
notificaciones de las resoluciones expedidas en los procesos judiciales
como domicilio procesal seftialados por los Abogados patrocinantes ante
el Poder Judicial

Ei Apartado Judicial es el espacio asignado al Abogado Titular, lo que
sera identificado con una numeracién correlativa y Gnica en cada Corte
Superior de Justicia, donde se le notificard y cuya fecha de recepcién es
aquella consignada por el 4rea de Casilla Judicial. El Titular del Apartado
Judicial serd responsable de verificar y recoger diariamente sus
notificaciones.

La Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacién de la Gerencia General
supervisard el funcionamiento, asignacién y control de las Casillas
Judiciales en las diversas Sedes Judiciales de la Republica.

La Gerencia de Informatica de Ia Gerencia General se encargara del
disefio, desarrollo e instalacion del Aplicativo Informatico de “Casillas
Judiciales” en los diferentes lugares donde se encuentre implementado e’
area de Casillas Judiciales asi como la instalacion del Acuse Electrénico
(Aviso de la recepcion de las cédulas de notificacién en . Apartados
Judiciales) a los usuarios utiizando el comreo electronico u otro medio
tecnolégico.

La Gerencia de Informatica de la Gerencia General se encargara de la
instalacion del Aplicativo Informéatico de “Casillas Judiciales” en Ia
Gerencia de Servicios Judiciales Y Recaudacion asi como en Ia Sub
Gerencia de Servicios Judiciales lo que permitird ta supervision del
funcionamiento de las Casillas Judiciales a las Cortes Superiores a nivel
nacional.

El Presidents de la Corte Superior de Justicia respectiva, mediante
Resolucién Administrativa, autorizara la implementacién de ias areas de
Casillas Judiciales en ia Sede a sy cargo, asi como establecera el horario
de manera ininterrumpida para la atencién al publico.

El Jefe de la Oficina de Administracion de Ia correspondiente Sede
Judicial, designara al Responsable de la Casiila Judicial, quien se
encargara del optimo funcionamiento de las mismas, en estricto
acatamiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva y
demas normas que regulan la materia.
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VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 DE LA INSCRIPCION

a.

El Responsable de la Casilla Judicial de la Corte Superior de Justicia
respectiva, asignara un Apartado Judicial {(nimero de Apartado
Judicial) al Abogado que lo hubiese solicitado, siempre que se
encuentre disponible; previo cumplimiento de los requisitos exigidos,
en la presente Directiva. Dicha asignacion se hard efectiva, en un plazo
no mayor de cinco (05) dias habiles desde el momento de la recepcién
de la solicitud, bajo responsabilidad.

El Responsable de fa Casilla Judicial de la Corte Superior de Justicia
respectiva, solicitard al Abogado que requiera un Apartado Judicial, la
informacién siguiente:

Nombres y apellidos completos;

Numero de Documento Nacional de Identidad (DNI. CE);

Nuimero de colegiatura;

Colegio al que pertenece:

Direccién domiciliaria:

NUmeros telefonicos (fijo y celular);

Correo Electrénico;

Opcionalmente, podra designar a tres (03) personas como
Representantes Autorizados, quienes se encontraran facultados a
recabar la documentacién existente an los Apartados Judiciales.

YV YV VYV VYYY

Admitida la solicitud, el Responsable de la Casilla Judicial debers
indicar al Abogado Titular que suscriba el Formulario segin el ANEXC
01- “Solicitud de Inscripcién para asignacién de Apartado Judicial®, el
mismo que forma parte integrante de la presente Directiva. Dicho
formulario tiene caracter de Declaracién Jurada y contiene en el
reverso las condiciones del servicio; asimismo, debera solicitar los
documentos siguientes:

~ Copia del Camet de Abogado, expedido por el Colegio Profesional
correspondiente;

» Copia del Documento Nacional de Identidad del Titular y de las
personas autorizadas para recabar las notificaciones remitidas a su
Apartado Judicial, de ser el caso;

~ Constancia de habilitacion, emitida por el Colegio Profesional:

~ Dos (02) Fotografias a color tamario pasaporte;

~ Copia del Recibo de Luz, Agua y/o Teléfono.

El Titular del Apartado Judicial asignado comunicara por escrito al rea
de Casillas Judiciales, respecto a cualquier variacién de los datos
personales sefalados en el numeral 2 del presente item.



El Jefe de la Oficina de Administracion Distrital, en coordinacion con el
Responsable de la Casilla Judicial, dispondra el empadronamiento
trienal de los Abogados Titulares de los Apartados Judiciales.

7.2 DEL FUNCIONAMENTO

a.

Las Notificaciones Judiciales sersn recogidas personalmente por el
Titular del Apartado Judicial o por cualquiera de las personas
autorizadas por éste, previa identificacién, sujetandose a las normas
internas que regulan la materia.

El Titular del Apartado Judicial podra variar la relacién del personal
autorizado del recojo de las notificaciones, sélo una vez, dentro del ano
Judicial. De otro lado, no podra ceder, ni transferir el uso del Apartado

Judicial a terceros, bajo responsabilidad del titular del mismo.

El Responsable de la Casilla Judicial del Distrito Judicial respectivo, no
se hara responsable por las notificaciones que no hubiesen sido
recogidas oportunamente por el Titular o Representante Autorizado del
Apartado Judicial.

El Responsabie de la Casilla Judicial del Distrito Judicial respectivo, es
el encargado de recepcionar, clasificar y archivar las cédulas de
notificacion del Apartado Judicial correspondiente dentro de las ocho
(8) horas de recepcionadas las mismas. Asimismo, se encargara del

registro y ia entrega al destinatario, bajo responsabilidad. '

El Responsable de la Casilla Judicial, sdlo recepcionara las cédulas de
notificacion de la Central de Notificaciones del Distrito Judicial
correspondiente; excepcionalmente, podra recepcionar de los Organos
Jurisdiccionales, cuando dichas cédulas se encuentren registradas en
el Aplicativo Informatico denominado Sistema Integrado Judicial-SIJ:
seguidamente colocars en la cédula y en el cargo, la fecha del dia
siguiente de su recepcién, asi como lo registrard en el Aplicativo
Informatico de Casillas Judiciales, bajo responsabilidad.

El personal que labora en el area de Casillas Judiciales proporcionara
informacién sélo al destinatario Titular vy a los Representantes
Autorizados por éste, guardando la reserva del caso, bajo
responsabilidad.

7.3 DE LAS CANCELACIONES

a.

El Titular o Representante Autorizado que hubiere ingresado a trabajar
a este Poder del Estado, debera solicitar su inmediata cancelacién del
Apartado Judicial asignado, bajo apercibimiento de imponer la sancion
a que hubiere lugar.



El Responsable de la Casilla Judicial dentro de un Distrito
cancelara la asignacién del Apartado Judicial, cuando se presenten los
motivos siguientes:

» A pedido expreso del Abogado Titular, mediante .. .
presentado a la Administracion de Corte Superior de Justicia
respectiva o al 4rea de las Casillas Judiciales;

~  Cuando el Apartado Judicial no ha sido utilizado por el Aboyaac
Titular o Representante Autorizado o que no recoja cédulas del
Apartado Judicial correspondiente o se encuentre sin recepcionar
notificaciones del Apartado Judicial respectivo en el area de
Casilla Judicial por mas de seis (06) meses.

» Cuando el Colegio Profesional comunique las sanciones are
imposibilite el litigio en el Poder Judicial,

~ Cuando el Titular o Representante Autorizado se encuentre
dentro de los alcances de los Articulos N° 286 y 287 del TUO de
ia Ley Organica del Poder Judicial.

»  Cuando el Apartado Judicial haya sido utilizado para fines ajenos
a un proceso judicial.

~  Cuando el Apartado Judicial haya sido transferido a terceros.

Conforme al parrafo anterior, el Responsable de la Casilla Judicial
procedera a la cancelacion del Apartado Judicial, previa comunica... ., ;
escrita en la direccién domiciliaria sefialada por el Abogado Tit.

ser el caso, adjuntar4 las notificaciones que no fueron recabadas en su
oportunidad. _

En coordinacion con la Administraciéon de la Corte del Distrito Ju
respectivo, el Responsable de la Casilia Judicial procederd a la
publicacién en lugares estratégicos de la Sede Judicial respectiva para
conocimiento del publico usuario, la relacion de ios Apartadns
Judiciales cancelados y de los Abogados afectados por esta &
Transcurrido un mes (catendario), después de notificado al Titular del
Apartado Judicial, se proceders a Ia cancelacion del Apartado Judicial,
mediante ACTA, con la presencia de representantes del Organo de
Control correspondiente.

El Responsable de ia Casilla Judicial del Distrito Judicial respectivo, de
advertir la remisién de notificaciones at Apartado Judicial cancelado,
comunicara tal situacion al personal notificador y estampara enr
respectiva cédula el sello “APARTADO JUDICIAL CANCELAL
dicha cédula sera devuelta al Organo Jurisdiccional correspondiente,
para los fines pertinentes.



DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

8.1 En tanto, no se encuentre instalado el Aplicativo Informatico de Casillas
Judiciales, el Responsable de Casilias Judiciales adecuars el procedimiento
de registro, clasificacion y uso de los Apartados Judiciales, segun lo
establecido en la presente Directiva.

8.2 La Administracion de Corte Superior de Justicia respectiva informara
mensualmente utilizando el medio de comunicacién mas rapido (correo
electrénico, fax, entre otros) a la Sub Gerencia de Servicios Judiciales de la
Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacién de la Gerencia General,
respecto a los Apartados Judiciales aperturados, Apartados que hubiesen
sido cancelados, asi como la cantidad mensual de notificaciones
recepcionadas en Casillas Judiciales.

8.3 En el término de 30 dias dtiles después de aprobada la presente Directiva,
el Responsable de la Casilla Judicial, en coordinacién con el Administrador
de la Corte Superior de Justicia respectiva, dispondra del empadronamiento
de los Abogados Titulares de los Apartados Judiciales.

8.4 El Responsable de la Casilla Judicial coordinard con la Central de
Notificaciones para proponer de acuerdo a las necesidades del servicio, los
lugares que, previa evaluacion, sea necesario implementar el servicio de
Casillas Judiciales, ello con Ia finalidad de descentralizar y agilizar el servicio
de notificaciones Judiciales; tales hechos, seran puestos en conocimiento de
la Administracién de la Corte Superior de Justicia respectiva y la Sub
Gerencia de Servicios Judiciales de la Gerencia de Servicios Judiciales y
Recaudacion de la Gerencia General,

8.5 Excepcionalmente, los Peritos Judiciales como érgano de auxilio judicial,
podran acceder al servicio de Casillas Judiciales, previa acreditacién de su
inscripcién en el Registro de Peritos Judiciales (REPEJ) y se regiran a las
disposiciones contenidas en Ia presente Directiva. Asimismo, podran
continuar con el uso del servicio siempre que acrediten su revalidacién en el
REPEJ, caso contrario, al Apartado Judicial sera cancelado con
conocimiento del Perito y de la Oficina del REPE.J.

8.6 Transcumridos dos meses de haberse declarado ei Apartado Judicial
cancelado, podra declararse disponible para asignarse a otro usuario.



Sefior:
Administrador de la Corte Superior de Justiciade ................... ..

Y0, (NOMBRES Y APELLIDOS DEL ABOGADO o REPRESENTANTE LEGAL DE ESTUDIO JURIDICO)

ANEXO N° 01

FOTO

Identificado con D.N.

y con registro de Colegiatura N°

correspondiente al Colegio Profesional domiciliado en I 1

(CALLE, AVENIDA, NUMERQ, URBANIZACION., DISTRITO)

|
L

correo electrénico

y teléfono(s)

ante usted, me presento y solicito un Apartado Judicial bajo su administracién.

Asimismo, a continuacidn designo a
notificaciones que me corresponden,
designacion:

Nombres y Apellidos

mis Representantes Autorizados para recoger las
asumiendo las responsabilidades que genere tal

D.N.l.

Atentamente,

FIRMA'Y SELLO DEL SOLICITANTE

PARA USO DEL AREA DE CASILLA JUDICIAL

NUMERO DE APARTADO JUDICIAL

FECHA Y SELLO DE INSCRIPCION

NO




COMPROMISO DEL USUARIO DE APARTADO JUDICIAL

Por medio de la presente, el suscrito se compromete a dar fiel cumplimiento a las

condiciones que a continuacién se detallan:

1.

?

No ceder ni transferir el uso del Apartado Judicial a terceros.

El usuario recogera las notificaciones Judiciales dentro del horario senalado por
la Presidencia de la Corte de Superior de Justicia respectiva, asumiendo la
responsabilidad que s genera por su omision al horario senalado.

El Apartado Judicial sélo se podré utilizar para notificaciones emitidas en los
procesos Judiciales, comunicados de la Presidencia de la Corte Superior de
Justicia respectiva y no para otros fines.

El Titular 0 Representante autorizado esta obligado a presentar su documento
de identificacidon previa a la recepcién de las notificaciones asignadas a su
Apartado Judicial.

El Titular se compromete a recoger personaimente sus notificaciones ¢ a través
de las personas autorizadas por él, debidamente acreditados y firmando el
cargo de recepcion de las mismas, precisando el numero de expediente,
namero de resolucion, fecha y hora de recojo.

E| Titular reconoce como fecha de notificacion la que figura como recepcionada
con €l sello del &area de Casillas Judiciales.

La Jefatura de la Central de Notificaciones no se responsabiliza por las céduias
de notificacion que no fueron recogidas dentro del plazo de Ley.

El Titular mediante escrito dirigido al 4rea de Casilla Judicial solicitara la
cancelacion del Apartado Judicial asignado, conforme lo establece el numeral
7 4 DE LAS CANCELACIONES de la Directiva del Servicio de Casilla Judicial.

En sefal de conformidad suscribo el presente documento.

(dia/mes/afno)

FIRMA, DNI, SELLO, HUELLA DIGITAL



