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RESOLUCION ADMINISTRATIVA DE LA PRESIDENCIA
DEL PODER JUDICIAL

N° 308 -2012-P/PJ

Lima, 10 de julio de 2012

VISTO:

El Oficio N° 1316 -2012-GG-PJ de la Gerencia General, mediante el cual
se propone la aprobacion del Proyecto de Directiva “Normas y Procedimientos
para el Registro de Informacién Estadistica de los Organos Jurisdiccionales
para la Integracion del Formulario Estadistico Electrénico (FEE) con el Sistema
Integrado Judicial (SIJ)";

CONSIDERANDO:

Que, en el marco de la politica institucional, es necesario informatizar los
procedimientos relacionados con la recolecciobn y procesamiento de la
informacion estadistica, utilizando la capacidad tecnolégica instalada para
brindar a los 6rganos jurisdiccionales el soporte informético directo e inmediato
mediante el Formulario Estadistico Electréonico (FEE), coadyuvando al
cumplimiento de la funcién jurisdiccional;

Que, es necesario establecer normas y procedimientos a fin de recabar
la informaci6n estadistica jurisdiccional para la gestion administrativa mediante
la asociaciéon de actos procesales registrados en el Sistema Integrado Judicial
(SIJ) a los hitos que demarcan las etapas del proceso judicial, lo que permitira
monitorear y evaluar permanentemente el desempefio de cada uno de los
7. 6rganos jurisdiccionales;

N C
e/ ; Que, los 6rganos jurisdiccionales de los Distritos Judiciales que tiene
w“&" instalado y cuentan con las facilidades técnicas del Sistema Integrado Judicial
"% (SN), registraran permanentemente la informacion de los Actos Procesales en
el Aplicativo Informéatico respectivo, a fin de obtener directamente la
informacién estadistica mensual;

De conformidad con las atribuciones conferidas por los articulos 73° y
76°, inciso 7 del Texto Unico Ordenado de la Ley Organica del Poder Judicial,
modificado por Ley N° 27465;



SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 005 -2012-GG-PJ “Normas y
Procedimientos para el Registro de Informacién Estadistica de los Organos
Jurisdiccionales para la Integracion del Formulario Estadistico Electr6nico
(FEE) con el Sistema Integrado Judicial (SIJ)", que en anexo adjunto forma
parte de la presente Resolucion.

Articulo Segundo.- Transcribir la presente Resolucién al Consejo
Ejecutivo del Poder Judicial, a la Oficina de Control de la Magistratura del




DIRECTIVA N°005-2012-GG-PJ

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO DE INFORMACION
ESTADISTICA DE LOS ORGANOS JURISDICCIONALES PARA LA
INTEGRACION DEL FORMULARIO ESTADISTICO ELECTRONICO (FEE) CON
EL SISTEMA INTEGRADO JUDICIAL (SN).

] OBJETIVO

Establecer pautas y lineamientos operativos especificos para el registro de
la informacion estadistica jurisdiccional para la gestién administrativa
mediante la asociacién de actos procesales registrados en el Sistema
Integrado Judicial (SIJ) a los hitos que demarcan las etapas del proceso
judicial.

FINALIDAD

Obtener y procesar informacién estadistica utilizando la capacidad
tecnolégica instalada de la Institucion proporcionando a los érganos
jurisdiccionales el soporte informético directo e inmediato mediante un
Formulario electrénico, coadyuvando al cumplimiento de la funcién
jurisdiccional.

ALCANCE

La presente Directiva es de alcance y aplicacién por parte de los 6rganos
jurisdiccionales, de las Areas de Estadistica e Informatica de las Cortes
Superiores de Justicia, la Gerencia de Informética y la Gerencia de
Planificacion, Subgerencia de Estadistica de la Gerencia General.

BASE LEGAL

41  Decreto Supremo N° 017-93-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley Orgénica del Poder Judicial.

42 Resolucion Administrativa N° 120-2009-CE-PJ, aprueba la
redefinicion de estadistica 2009 en cuanto al procedimiento de
recoleccién y procesamiento de datos a través de formulario
Estadistico Electrénico (FEE), cuya primera etapa es el llenado por
parte de los érganos jurisdiccionales de la informacién en el




4.3

4.4

4.5

4.6

Aplicativo Informético disponible en la pégina web, siendo su
segunda etapa la implementacién del Sistema Integrado Judicial
Nacional (SlJ) que incluird la emisién de los reportes estadisticos
requeridos.

Resoluciéon Administrativa N° 010-2012-CE-PJ, Articulo Tercero,
establece que los 6rganos jurisdiccionales de los Distritos Judiciales
que tienen instalado y cuentan con las facilidades técnicas del SiJ,
registrardn permanentemente la informaci6n de los Actos Procesales
en dicho aplicativo, del cual se obtendré directamente la informacién
estadistica mensual, en lugar de su registro manual, debiendo
consignar en el SIJ y FEE la informacion estadistica de los
expedientes pendientes en el inventario.

Resolucién Administrativa N° 070-2002-CE-PJ, aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones de las Cortes Superiores
de Justicia.

Resoluciéon Administrativa N° 230-2011-CE-PJ, aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones de las Cortes Superiores
de Justicia con Consejo Ejecutivo Distrital, constituidas en Unidades
Ejecutoras.

Resolucién Administrativa N° 278-2011-CE-PJ, aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Gerencia General
del Poder Judicial.

VIGENCIA

A partir de la fecha de suscripcion de la Resolucién Administrativa que
aprueba la presente Directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

Los érganos jurisdiccionales de todos los distritos judiciales de la
Republica, utilizaran los aplicativos informéticos para el registro y
procesamiento de datos a través del Formulario Estadistico
Electrénico (FEE), por especialidad y tipo de érgano jurisdiccional.

El Proceso iniciado a partir de junio de 2009, para su desarrollo tiene
como sustento las fases establecidas; asi la Primera Fase contempla
el llenado por parte de los 6rganos jurisdiccionales de la informacién
en el aplicativo Informatico disponible en la pagina Web, y en la
Segunda Fase, refiere la implementacion del sistema Integrado



Judicial Nacional (SlJ), que incluye la emisién de los reportes
estadisticos requeridos (2da fase).

6.3. Los érganos jurisdiccionales de los Distritos Judiciales que tienen
instalado y cuentan con las facilidades técnicas del Sistema
Integrado Judicial (SlJ), registrardn permanentemente la informacién
de los Actos Procesales en dicho aplicativo, del cual se obtendra
directamente la informacion estadistica mensual, en lugar de su
registro manual. Asimismo, deberdn consignar en el SIJ y FEE la
informacién estadistica resultante del inventario en los expedientes
pendientes del formulario.

6.4. La informacién estadistica resultante de la recoleccién de datos en
forma permanente a través del SiJ, debe ser puesta a disposicién de
las Oficinas Desconcentradas de Control de la Magistratura
(ODECMAS) a fin de controlar el correcto lienado del FEE, asimismo,
los Equipos Técnicos Institucionales, penal y laboral, y la Comision
Nacional de Descarga Procesal tendrén el mismo acceso, debiendo
la Gerencia de Informética facilitar el acceso a las herramientas
informéticas necesarias para la disponibilidad de los reportes previos
y posteriores al cierre, brindando la capacitacién necesaria a
requerimiento de estos usuarios.

VIl  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. RESPONSABILIDADES DE LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA
GERENCIA GENERAL

7.1.1. GERENCIA DE PLANIFICACION-SUBGERENCIA DE
ESTADISTICA

a) Disefiar y formular el sistema de informacion estadistica;
asi como establecer variables y conceptos, de acuerdo a
los requerimientos formulados por los Organos de
Direccién y Gobiemo del Poder Judicial.

b) Elaborar y actualizar los formularios de recoleccion de
datos, y sus corespondientes manuales, Guias
Metodolégicas e instructivos, sobre acciones de cardcter
operativo.

c) Administrar los aplicativos informéaticos para los diferentes
escenarios de registro y recoleccién de informacién segun
sea el caso, con uso del SIJ o sin él.




d) Realizar el cierre general del proceso de obtencion de
variables estadisticas, observando los plazos establecidos
para los reportes, desde el sexto dia posterior al mes que
se reporta.

e) Disponer de las herramientas necesarias, para la
publicacién de la informacién en la Web y la obtencién de
datos de gestién, por aplicacién del cierre general a cargo
de la Gerencia General, Administracién de la Corte,
Presidencia de la Corte, Consejo Ejecutivo del Poder
Judicial, Organos de Control y Presidencia del Poder
Judicial; coadyuvando a la transparencia y garantia de la
integridad de la informacién, no siendo procedente su
modificacién bajo ningin caso.

f) Brindar capacitacion en materia de su especialidad; asi
como, el soporte técnico a los usuarios que lo soliciten en
forma oportuna y a través de las instancias
correspondientes.

g) Implementar instructivos de caracter operativo en materia
de estadistica, en coordinacién con las Areas que
correspondan, supervisando su ejecucién y cumplimiento.

h) Mantener informado permanentemente a la Gerencia de
Informética, sobre las ocurrencias de incidencias de su
competencia, a fin de solicitar y/o proponer las medidas
correctivas; que el caso requiere.

i) Proponer directivas y normas relacionadas a la recoleccion
de informacion por medio del SIJ a 6rganos
jurisdiccionales, a fin de coadyuvar el proceso de
integracién del FEE al SlJ, efectuando el seguimiento
hasta su aprobacion.

7.1.2. GERENCIA DE INFORMATICA

a) Desarrollar y actualizar el Aplicativo informético propuesto
por la Subgerencia de Estadistica de acuerdo a lo
establecido en los documentos normativos vigentes; asi
como efectuar el seguimiento de su ejecucién, emitiendo
los informes correspondientes.




b) Elaborar y difundir los manuales de usuarios, a fin de
realizar aperturas y cierre segin sea por plazos o asuntos
incidentales, por érgano jurisdiccional y funcién.

c) Brindar las herramientas necesarias a la Subgerencia de
Estadistica, a fin de dar inicio con la centralizacién de la
informacién, la misma, que debera realizar los calculos,
previo Y final en forma automética.

d) Garantizar el funcionamiento del Aplicativo, velando por su
contenido, uso y entorno amigable para los usuarios de los
aplicativos desarrollados, y llevar su control permanente.

e) Elaborar las herramientas de perfiles de usuarios segin su
uso, en coordinaciéon con la Subgerencia de Estadistica,
difundiendo la estructura a las dreas de Estadistica e
Informética de las Cortes Superiores de Justicia.

f) Brindar capacitaciéon en materia de su especialidad, asi
como el soporte técnico a los usuarios que lo soliciten en
fooma oportuna y a través de las instancias
correspondientes.

g) Implementar instructivos de cardcter operativo para los
Aplicativos informéticos por especialidad, en coordinacion
con las Areas que comrespondan, supervisando su
ejecucién y cumplimiento.

h) Atender los diversos requerimientos de soporte técnico
formulados por las diferentes 4areas, que permitan el
correcto funcionamiento del aplicativo informético.

i) Proponer la ampliacién de la cobertura de la integracién
del FEE al SlJ, a fin de mejorar las condiciones de
automatizacién para el usuario, siempre y cuando las
condiciones técnicas lo permitan.

RESPONSABILIDADES DE LAS GERENCIAS U OFICINAS DE
ADMINISTRACION DE LAS CORTES SUPERIORES DE JUSTICIA.

7.2.1. Jefatura de Oficina

Supervisar los resultados estadisticos a obtenerse de cada
uno de los 6rganos jurisdiccionales del Distrito Judicial,
comunicando oportunamente las incidencias a la Presidencia



71.2.2.

de la Corte Superior de Justicia, para su atencién oportuna por
parte de las Gerencias de Informética y de Planificacion de la
Gerencia General, debiendo establecer las actividades que le
corresponde desarrollar a las Areas de Estadistica e
Informética de las Cortes Superiores de Justicia.

Area de Estadistica

a)

b)

c)

d)

9)

Coordinar con los Organos jurisdiccionales de su
jurisdiccion el cumplimiento del registro de la informacién
estadistica, controlando su calidad, a fin de permitir las
acciones correctivas en forma oportuna.

Capacitar al personal de los érganos jurisdiccionales y
magistrados respecto a los temas de su competencia.

Verificar el cumplimiento del llenado de la informacion
previo al cierre y célculo final, a fin de evitar reaperturas,
En este caso, deberan ser solicitadas mediante oficio a la
Subgerencia de Estadistica por parte de la Presidencia de
la Corte Superior, previo infoorme que fundamente la
reapertura solicitada.

Atender las incidencias reportadas por mal funcionamiento
del aplicativo, de las herramientas de administracion,
segun el perfii de los usuarios de los érganos
jurisdiccionales.

Realizar los cierres previos que sean necesarios, en
coordinacién con el Responsable de Informética, para el
control de calidad de la informacién registrada, a fin de
posibilitar la ejecucion de las medidas correctivas que
sean necesarias, y garantizar la calidad de la informacién
registrada. Dicho cierre debe ser efectuado unicamente
durante los primeros 5§ dias habiles posteriores al mes que
se reporta, en coordinacién con el Area de Informética de
la Corte Superior, precisando que debe efectuarse antes
de realizarse un cierre definitivo.

Monitorear y validar la informacién registrada vy
relacionada a los hitos estadisticos.

Apoyar en la gestion de la Presidencia, la Sala Plena o
Consejo Ejecutivo Distrital a través de los reportes
obtenidos del Aplicativo informético e informes analiticos.



71.23.

h)

Disefiar, elaborar y ejecutar sistemas de informacién
estadistica adicional que pueda ser de utilidad local en el
Distrito Judicial. En los casos en que la informacién sea de
alcance nacional, debe reportar a la Subgerencia de
Estadistica para coordinar su disefio homogéneo.

Area de Informética

a)

b)

d)

9)

h)

Mantener en funcionamiento el Aplicativo Informético para
el registro de la informacién estadistica mediante el FEE
disponible en la pagina Web y mediante los descargos
realizados en el SIJ por parte de los oérganos
jurisdiccionales.

Capacitar al personal de los 6rganos jurisdiccionales y
Magistrados respecto a los temas de su competencia.

Atender en forma oportuna las incidencias reportadas por
el Area de Estadistica, producidas en los Aplicativos y que
afectan el buen funcionamiento de los mismos en temas
estadisticos.

Coordinar con la Gerencia de Informética a fin de realizar
mejoras y correctivos a los aplicativos, de acuerdo a su
ambito de competencia.

Efectuar configuraciones en el Sistema Integrado Judicial
(SJ) de la instancia respectiva, e informar a la
Subgerencia de Estadistica para la asignacion de
Formularios en el Formulario Estadistico Electrénico
(FEE), en caso de creacién de dependencia nueva.

Infformar en forma oportuna a la Subgerencia de
Estadistica para que la data sea centralizada y subida al
FEE, en caso de operacién de centralizacion, posterior del
célculo de variables con cierre previo

Brindar Apoyo a la Subgerencia de Estadistica en el
acceso oportuno para la adopcion de acciones de control
de calidad, previa coordinacién con la Gerencia de
Informaética.

Brindar el soporte técnico especializado al 4area de
Estadistica, para la obtencién de reportes adicionales que
se derivan del FEE.



7.3. RESPONSABILIDADES DE LOS ORGANOS JURISDICCIONALES
DE LAS CORTES SUPERIORES DE JUSTICIA.

7.3.1. Usuarios del Sistema Integrado Judicial (SW) con
faclliidades técnicas para la emisién de Informacién
estadistica mensual y el registro automatizado en el FEE.

a) Realizar descargos de los actos procesales
permanentemente en el Sistema Integrado Judicial (SIJ).

b) Realizar la asociacién de hitos estadisticos con los
descargos realizados en cuanto sea necesario. La fecha de
la asociacién de hitos que reporta informacién estadistica
de forma automética en el Formulario Estadistico
Electronico (FEE) es la fecha de Descargo que se realiza
en el SIJ.

¢) Reportar en forma inmediata las incidencias encontradas:
(1) Al area de Estadistica, si es un tema asociado a la
metodologia donde incurren variables, unidad de medida,
etapas procesales, estados, entre otros del sistema
estadistico. (2) Al Area de Informética, si es un tema
asociado al funcionamiento inadecuado del Aplicativo,
redes, comunicaciones, entre otros del sistema informatico.

d) Cumplir los plazos de entrega de informacién.

e) Apoyar al sistema estadistico del Poder Judicial en cuanto
se le requiera.

. Usuarios con y sin Sistema Integrado Judicial (SWJ) que
registran informacién estadistica mensual en forma
Manual en el Formulario Estadistico Electrénico (FEE).

a) Utilizar el procedimiento manual descrito en los instructivos
y formularios contenidos en la Guia Metodol6gica para
registrar la informacion estadistica en el Formulario
Estadistico Electrénico (FEE), ubicado en la pagina web
del Poder Judicial.

En caso no tener conexién a Internet, llenar la informacién
estadistica en el formulario fisico o electronico
directamente y remitirla al Area de Estadistica de la Oficina
de Administracion de la Corte Superior de Justicia.




b) Dar cumplimiento a los plazos de entrega de la
informacién, bajo responsabilidad de quedar excluido de la
evaluacion.

¢) Validar la informacién cuando se le requiera.

d) Apoyar al sistema estadistico judicial cuando se le
requiera.




